
Optimization   
Serie Performance 

Automatiza tu trabajo en Excel. Ejecuta procesos. Libera tu tiempo. 
 

Duración total 
 20 horas 
 

Modalidad 
Presencial u online (según grupo) 

Fecha de inicio 
Se abre bajo demanda. Indica tu interés aquí.  
 

Horario 

Definido por grupo 

Inversión (MXN IVA incluido) 

$4,800 lanzamiento 

$4,320 referidos  

$3,840 Alumni TT 

 

Este programa te permite automatizar tareas y procesos en Excel, reduciendo el trabajo manual y mejorando la 

eficiencia diaria. 

 

Está diseñado para desarrollar soluciones prácticas que automaticen tareas repetitivas, integren procesos y 

generen resultados sin intervención constante. 

 

Módulos del curso 
 

1 Base del proceso automatizado 2 Preparación de datos y control 
- Establecer entradas y salidas del proceso 

- Estructurar el archivo base 

- Construir el flujo inicial del proceso 

- Primera automatización simple 

- Organizar información para evitar errores 

- Preparar datos para automatización 

- Asegurar consistencia en procesos 

3 Automatización de tareas clave 4 Automatización con macros 
- Automatizar conciliaciones y validaciones 

- Comparar información automáticamente 

- Generar reportes automáticamente 

- Automatizar procesos con macros 

- Ajustar automatizaciones básicas 

- Reutilizar macros en distintos casos 

5 Proceso automatizado completo  
- Integrar tareas en un solo flujo 

- Ejecutar procesos de inicio a fin 

- Generar resultados automáticamente 

 

 

Proyecto práctico 
 

Durante el programa construirás un proceso automatizado que integra tareas operativas y permite ejecutar flujos 

completos sin intervención manual. 
 

Requerimientos 
 

Resultados del curso 
 

Al finalizar el programa podrás automatizar tareas y procesos en Excel, reduciendo tiempos, errores y trabajo 

manual. 

 

Serás capaz de construir procesos automatizados que integran tareas y ejecutan flujos completos sin intervención 

manual. 

 

 Olga Tanguma 
 

Más de 30 años de experiencia en Recursos Humanos 

Más de 10 años en enseñanza del Excel 

Ingeniero Administrador de Sistemas – UANL 

Maestría en Administración - UANL 

Maestría en Ingeniería de Software y Sistemas Informáticos - UNIR 

Maestría en Gestión Estratégica de Capital Humano - UTEL 

Dirección de Empresa D-1 – IPADE 

Informes e inscripciones 
 

WhatsApp:  +52 81 4787 9476 

inscripciones@tanguco.com  

https://tanguco.com 

 

Equipo necesario 

- Microsoft Excel 365 o Excel 2021 para Windows 

- Conexión estable a internet 

- Cámara disponible para interacción durante las sesiones 

Conocimientos previos recomendados 

- Uso de fórmulas básicas y de funciones de búsqueda 

- Manejo de tablas  

- Uso de referencias de celdas y rangos 
 

No es necesario contar con conocimientos previos en cálculos 

laborales o legislación. 

https://forms.gle/9thGEa9buqXqXtPP6
https://tanguco.com/

