Optimization Tanguco
Serie Performance Trai ning

Automatiza tu frabajo en Excel. Ejecuta procesos. Libera tu tiempo.

Duracién total Modalidad
20 horas Presencial u online (segun grupo)

Este programa te permite automatizar tareas y procesos en Excel, reduciendo el frabajo manual y mejorando la
eficiencia diaria.

Estd disefado para desarrollar soluciones prdcticas que automaticen tareas repetitivas, integren procesos y
generen resultados sin intervencién constante.

Modulos del curso

1 Base del proceso automatizado 2 Preparacion de datos y control

- Establecer entradas y salidas del proceso - Organizar informacidén para evitar errores
- Estructurar el archivo base - Preparar datos para automatizacion

- Construir el flujo inicial del proceso - Asegurar consistencia en procesos

- Primera automatizacion simple

3 Automatizacion de tareas clave 4 Automatizacion con macros

- Automatizar conciliaciones y validaciones - Automatizar procesos con macros

- Comparar informacién automdaticamente - Ajustar automatizaciones bdsicas

- Generar reportes automdticamente - Reutilizar macros en distintfos casos

5 Proceso automatizado completo
- Integrar tareas en un solo flujo

- Ejecutar procesos de inicio a fin

- Generar resultados automdaticamente

Proyecto practico

Durante el programa construirds un proceso automatizado que integra tareas operativas y permite ejecutar flujos
completos sin intervencién manual.

Requerimientos
Equipo necesario Conocimientos previos recomendados
- Microsoft Excel 365 o Excel 2021 para Windows - Uso de férmulas bdsicas y de funciones de bUsqueda
- Conexion estable ainternet - Manejo de tablas
- Cdmara disponible para interaccién durante las sesiones - Uso de referencias de celdas y rangos

No es necesario contar con conocimientos previos en cdlculos
laborales o legislacion.

Resultados del curso

Al finalizar el programa podrds automatizar tareas y procesos en Excel, reduciendo tiempos, errores y frabajo
manual.

Serds capaz de construir procesos automatizados que integran tareas y ejecutan flujos completos sin intervencion
manual.

Olga Tanguma Informes e inscripciones
Mdas de 30 afios de experiencia en Recursos Humanos WhatsApp: +52 81 1312 5475
Mds de 10 afos en ensefianza del Excel inscripciones@tanguco.com
Ingeniero Administrador de Sistemas — UANL https://tanguco.com
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